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CACH SU’ DUNG BO PROMPT NAY

Bwéc 1 — Copy prompt
Chon prompt phu hop véi viéc ban can lam. Copy toan bé text trong khung prompt.

Bwéc 2 — Dién théng tin vao [ngoic vuéng]
Thay thé cac phan trong [ngodc vudng] bang théng tin thuwc té ctia ban. Cang cu thé cang tbt —

Al sé cho ra két qua tét hon dang ké.

Buwéc 3 — Dan vao Al va gwri
Mé& Claude (claude.ai) hodc ChatGPT, dan prompt da dién vao 6 chat va nhan gui.

Bwéc 4 — Tinh chinh néu can
Néu két qua chwa wng y, thém yéu cau: "viét ngan hon", "thém vi du", "thay dbi giong van

thanh...". Al luén s8n sang diéu chinh theo yéu ciu cla ban.

Lwu y: Day |a nhitng prompt thuc chién dwoc dic két tir hang tram gid st dung Al trong cdng viéc.
Két qua tbt nhat khi ban cung cap théng tin cu thé va thuc t& — dwng dé tréng cac [ngodc vudng].




PHAN 01

PROMPT HANH CHINH CONG

Soan thao van ban — Bao cdo — Bién ban — Ké hoach

Soan coéng van chinh thirc

Soan mét cong van theo thé thire ND 30/2020 v&i ndi dung: [mé ta ndi dung]. Bon vi ban hanh: [tén
don vi]. Noi nhan: [liét ké]. DPam bao dung cAu trdc: Québc hiéu - Tiéu ngl, sbé/ky hiéu van ban, ngay
thang, trich yéu, kinh gtri, ndi dung, chi ky va noi nhan cuéi trang.

Cung cép sb liéu, tén don vi, ngay thang cu thé — Al ra van ban it can sra hon.

ﬂ Soan t& trinh xin chu trwong

Soan t& trinh kinh trinh [cAp c6 thdm quyén] xem xét, phé duyét chi trivong vé viéc [ndi dung]. Bao
gdm: can ct phap ly, danh gia tinh hinh thuc t&, d& xuat phwong an va dy kién ngudn lwc, kién nghi.
Van phong trang trong, dung thé thire, ly 18 thuyét phuc.

Thém "phu hop véi ngan sach dugc giao ndm [nam]" dé Al khong dé xuét vwot tm.

n Soan bién ban cuéc hop

Soan bién ban cudc hop [t&n cudc hop] ngay [ngay] tai [dia diém]. Thanh phan: [ho tén, chirc vu]. Céc y
kién: [tom tat]. Két luan cha chd tri: [ndi dung]. Gdm du: thoi gian, dia diém, thanh phan, dién bién, két
luén, ky xac nhan.

Ghi lai y kién tho trong hop réi paste vao — Al sap xé&p, phan loai va viét thanh bién ban hoan chinh.

n Soan bao cao cong tac thang/quy

Soan bao cdo cong tac [thang/quy] [sd] ndm [nam] cuia [tén don vi]. CAu tric: |. Két qua thwc hién
nhiém vu (theo linh vie, cé sé liéu), II. Ton tai han ché va nguyén nhan, Ill. Nhiém vu trong tam [ky tiép
theo]. Sé liéu thuc té: [cung cap]. Van phong ngén gon, suc tich.

Cuw liét ké tho cac viec da lam — Al nhém, sp xép va viét thanh bao cao chuan.

n Kiém tra thé thire ND 30/2020
Kiém tra van ban duoi day va chi ra TAT CA 18i thé thirc theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP. Vi méi 16i:
(1) Vi tri 16i, (2) L6i cu thé, (3) Quy dinh dlng, (4) Cach stra. Van ban: [dan vao day]

Prompt dwoc diing nhidu nhét trong hanh chinh — tiét kiém 30 phit ra soat thi cong.



Soan théng bao nodi bd

Soan théng bao glri toan thé [ddi twong] cta [don vi] vé viéc [ndi dung/sw kién]. Thong tin can biét: [chi
tiét]. Yéu clu v&i ngwoi nhan: [hanh déng can lam). Thoi han: [ngay gid]. Van phong ré rang, ngén
gon, dé hiéu v&i moi dbi twong.

Thém "khéng diing thuat ngtr ky thuat" néu gri cho ngwoi khong chuyén nganh.

Soan ké hoach céng tac

Soan ké hoach [tén ké& hoach] giai doan [thi gian] ctia [don vi] trién khai [nhiém vu]. CAu tric chuén: I.
Can ct phap ly, Il. Muc dich va yéu cau, lll. Noi dung va phan coéng (bang: ndi dung / don vi / thoi han)
IV. T6 chire thwe hién. Chi tiét: [m6 ta).

Yéu cau thém "dang bang phan céng" cho phan Ill dé dé theo dbi tién do.

Soan dé xuat/dé nghi lén cap trén

Soan van ban dé xuét [ndi dung cu thé] gtri [cAp trén/phong ban]. Néu ré: ly do va sw can thiét, cin clr
phap ly ho&c thwc tién, ndi dung dé xuét chi tiét, dw kién hiéu qua va nguén luc, kién nghi phé duyét.
Thuyét phuc, day du can ctv, ding van phong céng vu.

Hiéu qua nhat khi kém sb liéu so sanh "trwéc va sau" dé thuyét phuc cap cé thdm quyén.

Tra I&i don khiéu nai/kién nghi

Soan van ban tra 1&i [don khiéu nai/kién nghi] cla [ho tén, dia chi] ngay [ngay] vé viéc [n6i dung]. Gém:
can ct phap ly, tém tat va nhan dinh vé néi dung don, két qua xem xét, két luan va hwdng giai quyét.
Lich sw, thuyét phuc, ding quy dinh.

Ludn trich diéu khoan luat cu thé — vira tao uy tin vira tranh khiéu nai tiép.

Tom tat tai lieu/van ban dai

Tom tat tai liéu sau trong tdi da [sd tir] tlr. Chi git: y chinh quan trong nhéat, con s6 then chét, két luan
va yéu cau hanh déng. Bé qua: phan gii thiéu dai, vi du 13p lai, théng tin khdng anh huéng quyét dinh.
Tai liéu: [dan vao day]

Thém "dinh dang bullet points, méi bullet toi da 20 tur" dé dé doc nhanh.

Soan bai phat biéu chinh thire

Soan bai phat biéu [khai mac/bé mac/chuc mirng] hdi nghi [tén sw kién]. Ngudi phat biéu: [chirc vu].
Thoi lwong: khodng [X] phut. Théng diép chinh: [néi dung]. CAu trdc: I&i chao, danh gia/bdi canh, noi
dung trong tam, ky vong va dong vién, 16i két. Trang trong, ngén gon.

250 tir = 2 phut phat biéu — chi dinh thdi lwong dé& Al wéc lwong ding do dai.




Soan kich ban chwong trinh sw kién

Soan kich ban chi tiét cho [tén s kién] ltc [gi®d’] ngay [ngay] tai [dia diém]. S dai biéu: [sb]. Chwong
trinh gf“)m: [liet ké so bd]. V&i mbi phan ghi rd: thoi gian, thoi lwgng, ndi dung chi tiét, nguoi thwe hién,
ghi chu ky thuat (dm thanh, hinh anh).

Yéu cau thém "ban in cho MC" dé Al soan |&i d&n chwong trinh kém theo.

Phan tich van ban quy pham phap luat

Phan tich va tém tat [ND/TT/Luat/Qb] s6 [sd van ban] vé [cha d&]. Can nam: (1) Pham vi va dbi twong
ap dung, (2) Piém mai so véi quy dinh trwde, (3) Yéu cau bat budc va thdi han, (4) Ché tai vi pham.
Trinh bay bullet points, wu tién théng tin tac déng truc tiép dén [linh vwc/don vi).

Paste truc tiép toan van PDF vao — Claude doc dwoc va phan tich trong vai giay.

Viét email céong vu chuyén nghiép

Viét email gtvi [tén/chire vuy] tai [don vi] vé viéc [cha dé&]. Muc dich: [théng bao/yéu cau/xin y kiénl.
Théng tin can truyén dat: [n6i dung]. Hanh déng ky vong (cé deadline): [cu thé]. Giong diéu: lich sw,
chuyén nghiép, di thang vao van dé. Cé Subject line ph hop.

Luo6n két email bang cau hanh dong ré: "Kinh dé nghi... trwéc ngay..."

Soan bao cao so két/tong két

Soan b&o céo téng két [t&n nhiém vu] [nam/giai doan] ctia [don vi]. C4u truc: |. Dac diém tinh hinh va
thuan lgi kho khan, 1. Két qua thwe hién (theo Iinh vie, c6 sbé liéu so sanh), Ill. Han ché va nguyén
nhan, IV. Bai hoc kinh nghiém, V. Phuvong hwéng nhiém vu. S6 ligu: [cung cap].

Tt nhét Ia cung cép bang sb liéu — Claude doc va tw tinh ty 1& % tang/giam.

Lén lich céng tac tuan

Sép xép lich céng tac tuan [ngay — ngay] cho [vi tri]. Danh sach viéc véi mirc wu tién (cao/trung/thdp)
va deadline: [liét k&]. Gio lam: 7h30-11h30 va 13h30-17h00. Uu tién viéc gap+quan trong 1&n sang th
2-3, dé buffer 20% cho viéc phat sinh. Output: bang theo ngay/bubi.

Thém "khong xép hop qua 2 budi lién tiép" dé tranh kiét strc mét tap trung.

Soan ndi quy/quy ché

Soan [n6i quy/quy ché] vé [chi dé] ap dung cho [d6i twong] tai [don vi]. Bao gdm: pham vi va dbi twong
ap dung, cac diéu khodn quy dinh (nhém theo van dé), ché tai xt ly vi pham theo mirc do, diéu khoan
thi hanh va hiéu lwc. Ngoén ngi ré rang, khdng mo hd.

Thém "méi diéu khodn dd cu thé dé ap dung ma khéng can gidi thich them".




n Chuan héa van phong vin ban

Chinh stra van ban sau dé dat chuan van phong hanh chinh: trang trong, rd rang, khéng dung tir théong
tuc, cau khéng qua 40 tir. Gitr nguyén 100% ndi dung va y nghia, chi stra tir ngir va clu trdc cau. Sau
khi stra, liét ké 5 thay ddi quan trong nhéat. Van ban gbc: [dan vao day]

Htru ich dé chuan hoéa van ban do nhiéu nguwoi viét hodc Iy tir template cil.

n Soan thw m&i/cam on déi tac

Soan thw [mdi tham dw/cdm on hop tac] gl [tén ca nhan/td chirc] vé [sw kién/hoat dong]. Noi dung: ly
do va y nghfa, vai trd va déng gép ctia ngwdi nhan, thong tin thyc té (thdi gian/dia diém), budc tiép
theo hodc I&i moi hanh déng. Giong diéu: chan thanh, tran trong, tao thién cam.

M6t doan cu thé vé déng gop riéng clia ngwdi nhan — thw s& cdm thay c& nhan héa hon nhiéu.

n Soan quyét dinh hanh chinh

Soan quyét dinh vé viéc [ndi dung] ctia [co quan/ngudi co thdm quyén]. Can cr phap ly: [diéu khoan
luat]. N6i dung quyét dinh: [chi tiét]. Hiéu lwc: [ngay]. Dbi twong thi hanh: [liét ké]. C4u tric dung: phan
can c, phan quyét dinh, cac diéu khoan, diéu khoan thi hanh.

Day 1& vén ban doi hdi can cv phap ly chinh xac — ludn review lai diéu khoan luat trwéc khi ky.




PHAN 02

PROMPT MARKETING & BAN HANG

Content — Quang cao — Email — Ban hang

Viét caption Facebook hut twong tac

Viét caption Facebook vé [chi d&/san phdm] theo cAu tric: (1) Hook 1-2 cau dau gay td mo ho&c déng
cam ngay, (2) N6i dung gia tri 2-3 y chinh, (3) CTA rd rang. Tone: [than thién/chuyén nghiép/hai huéc).
Target: [déi twong doc]. B6 dai: 100-150 tir. Khdéng clichés, doc 1én nghe nhw nguwoi that viét.

Hook tét nhat: cau héi, con sb bat ngd, hodc phi dinh diéu moi ngwdi tin 1a dang.

ﬂ Viét email marketing

Viét email marketing [chao hang/théng bao/nurturing] cho [t&n s&n phdm/dich vu]. Tao 3 Subject line dé
A/B test. CAu tric: hook mé dau, van dé khach hang dang gap, gidi phap 1a san pham, loi ich cu thé
(bullet), bang chirng/sé liéu, CTA, P.S. Giong diéu: ca nhan hoa, khéng "mui quang céo dai tra".
Target: [m6 ta].

P.S. (tai but) thwerng dwoc doc nhiéu nhit — d&t CTA quan trong hodc wu dai gidi han & day.

ﬂ Lén content plan 30 ngay

Tao content plan 30 ngay cho [Facebook/Instagram/TikTok] vé [linh vwc/thwong hiéu]. Mai tudn 1 chd
dé bao trum. Phan bd: 70% gia tri/gido duc, 20% twong tac, 10% ban hang. Output: bang Ngay | Cha
dé tudn | Dang content | Hook/Y twéng. Phong cach thuwong hiéu: [mé ta]. Tan suét: [s6 lan/tuan].

Chay prompt nay mdi thang 1 lan — tiét kiém 3-4 gio brainstorm néi dung.

ﬂ Viét script video TikTok/Reels

Viét kich ban video [TikTok/Reels] dai [30/45/60] giay v& [chii d&]. CAu tric bit budc: Hook 0-3s (gay
chu y NGAY), Van dé 3-10s, Noi dung/giai phap 10-50s, CTA 50-60s. V&i méi phan: 1i thoai, hanh
dong quay, goi y text overlay. Giong: [energetic/calm]. Khéng intro dai dong.

Rule vang TikTok: 3 gidy dau quyét dinh tat cd — hook phai gay ngac nhién hodc htra hen lgi ich ré.

ﬂ Viét quang cao Facebook/Google Ads
Viét 3 phién ban ad copy cho [Facebook/Google] Ads vé [san pham/dich vu]. M&i phién ban test géc do

khac nhau: (A) Pain point, (B) Benefit/Outcome, (C) Social proof. Méi version: Headline (ti da 40 ky tw
+ Primary text (100-125 tir) + CTA button. Target: [m6 ta]. Tranh tlr bj cAm: "tét nhat", "s6 1", "dam bao'

Ludn test it nhat 2 phién ban — chénh I&ch hiéu qua co thé 1&n 3-5 Ian.



n Xt ly tir chéi cuia khach hang

Khach hang tir chéi: "[cau tir chdi cu thé]". Viét kich ban xt ly 5 budc: (1) Ddng cam, thira nhan (khong
phan bac ngay), (2) D&t cau héi lam ré sau hon, (3) Reframe — géc nhin méi, (4) Bang chirng/vi du cu
thé, (5) CTA tiép theo nhe nhang. San phdm: [mb ta]. Gia: [VND]. Tone: tw van, khong ép.

Paste dung cau tir chdi that clia khach — khong nén generalize cho hiéu qua nhéat.

Viét m6 ta san pham hap dan
Viét md ta san pham [tén] cho [website/Shopee/Facebook shop]. Théng tin san pham: [cung cap]. Tap
trung vao: lgi ich (khéng chi tinh ndng), van dé san pham giai quyét, déi twong phu hop, hwéng dan st
dung ngén. Két thic: urgency + CTA. D6 dai: 150-200 tir. Keyword SEO: [t khoal.

Features Tell, Benefits Sell — luén chuyén dac diém thanh lgi ich cho nguwoi dung.

n Brainstorm chién dich marketing

Brainstorm 5 y twéng chién dich marketing sang tao cho [san pham/thwong hiéu] nhdm [ddi twong]
trong dip [dip 1&/mua/sw kién]. Ngan sach: [dwéi X triéu]. Méi y twdng: tén chién dich, concept cbt 16i,
kénh trién khai, théng diép chinh, wéc tinh chi phi va thdi gian. Wu tién y twéng viral véi chi phi thap.

Thém "da lam & Viét Nam 2024-2025" dé Al tranh dé& xuét y twéng cii hoéc khéng phu hop.

n Viét email follow-up khach hang

Viét chudi 3 email follow-up cho khach [da xem demo/nhan bao gia/chwa phan héi sau [X] ngay]. Email
1 (ngay 2): nhac nhe + thém gia tri méi. Email 2 (ngay 5): cau héi kham pha van dé thyc sw. Email 3
(ngay 10): tao deadline ho&c wu dai gi¢i han. Mdi email: Subject + Body (t6i da 150 tir). Tone: ca nhan
hoa.

Email s6 2 hiéu qua nhat — "Diéu gi khién anh/chi con ban khoan?" mé ra nhiéu co hoi hon.

n Soan proposal hop tac/bao gia

Soan proposal [hop tac/bao gid] cho [dw &n] gii [tén khach hang/ddi tac]. CAu trac: (1) Tém tat hidu
van dé&/nhu cau clia ho, (2) Giai phap dé xuét, (3) Pham vi cdng viéc va deliverable, (4) Timeline va
milestone, (5) Bao gia chi tiét (bang), (6) Tai sao chon ching t6i, (7) Budc tiép theo. Tone: tw tin, am
hiéu sau van dé khach.

Phan (1) quan trong nhat — khach can thay ban HIEU ho trwéc khi quan tam giai phap.

n Tao FAQ xtr ly objection san pham

Tao 12 cau FAQ cho [san pham/dich vu] ma khach hang tiém nang hay héi trwéc khi mua. Méi cau:
cau hai + tra 16 ngan gon (50-80 tir), thuyét phuc, gidi quyét lo ngai. Bao gdm cau vé: gia va gia tri,
chét lwong va bao hanh, so sanh dbi tha, quy trinh mua hang, rai ro khi khdng mua. Chi tiét san phadm:
[mo ta].

Dat FAQ trén landing page ho&c Zalo OA — gidm dang ké cau haéi Iap véi sales.



Viét testimonial/mini case study

Dwa trén thong tin khach hang: Nganh: [nganh]. Van dé trwéc khi dung: [md ta]. San pham da dung:
[tén]. K&t qua (s6 liéu cu thé): [con sb]. Hay viét: (1) Testimonial trich d&n 2-3 cau — nghe nhw ngudi
that noi, (2) Mini case study 120 tir theo cAu tric Tinh hubdng — Van d& — Giai phap — Két qua —
Cam nhan.

Két qua phai la sb liéu cu thé: "tiét kiém 3h/ngay", "tdng 40% doanh thu" — khong dung "rat tét", "hai long".

Lén kich ban livestream ban hang

Lén kich ban livestream [X] phat ban [s&n phdm] trén [Facebook/TikTok/Shopee Live]. C4u tric: M&
dau 3-5 phut (hook, gidi thiéu deal hém nay) — Demo + giai quyét pain point — Testimonial — Offer
dé&c biét chi trong live — X ly Q&A — Flash deal cubi — Két thac + kéu goi follow. Script ghi rd 1&i
thoai va cach twong tac véi nguwdi xem.

Nhac deal d&c biét clr 5-7 phut mét 1an — nguwdi vao sau khong biét offer dang chay.

Viét bai chia sé LinkedIn/chuyén mén

Viét bai chia sé [LinkedIn/Facebook] vé [insight/kinh nghiém trong nganh]. C4u tric: Cau dau = hook
bang insight bat ngd hoac con sb (khdng bat dau bang "T6i"), 2-3 doan néi dung cé vi du cu thé, Bai
hoc rat ra (3 diém dang list), Cau héi twong tac cudi. Thé hién expertise khong "khoe". Do dai: 200-250
ter.

Bai LinkedIn hiéu qua nhéat: chia sé that bai + bai hoc — engagement cao hon thanh céng.

Phan tich déi tha canh tranh

Phan tich ddi tha [tén thwong hiéu/san phdm] dwa trén: [dan link website, caption FB, gia, san pham].
Phan tich theo khung: (1) Pinh vi va théng diép chinh, (2) Biém manh rd rang, (3) Biém yéu va gap, (4)
Déi twong khach hang ho dang nhdm, (5) Co hoi dé [thuwong hiéu ban] khac biét. Két luan: 3 huwdng
differentiation kha thi nhét.

Paste screenshot quéng cao dbi thti vao Claude — Al doc dwoc hinh va phan tich luén.




PHAN 03

PROMPT DA NANG TONG HOP

Tém tat — Phan tich — Hoc tap — Lam viéc

Tom tat bat ky tai liéu trong 5 phat

Tém tét ndi dung sau theo format: (1) TL;DR — 1 c&u duy nhat néu ndi dung cbt 16i, (2) 5 diém quan
trong nhét (bullet, t6i da 20 twr/diém), (3) Sé liéu/di kién then chbt khong dwoc bd qua, (4) Hanh déng
can lam néu cé. Khoéng thém y kién ca nhan, khong suy di&n ngoai ndi dung. Tai liéu: [dan vao day —
PDF, bai viét, email, b4do cao déu dwoc]

Claude doc duogc file PDF, Word, text — paste théng vao hoac dinh kem file.

Phan tich dir liéu ttr bang Excel

Phan tich di liéu bang duwéi day va cho biét: (1) 3 xu huwéng quan trong nhéat, (2) Biém bét thwong
dang cha y, (3) So sanh gitra cac nhém/danh muc, (4) 3 insight hiru ich cho viéc ra quyét dinh, (5) Bé
xuét hanh déng cu thé dwa trén dir liéu. Format: ngan gon, cé sé liéu minh chirng. D liéu: [dan bang
vao day]

Copy paste thang tir Excel vao — Claude doc dwoc bang va tinh toan duoc.

Giai thich khai niém phirc tap don gian

Giai thich [khai niém/thuat ngii/quy trinh] nhw dang néi véi [ngwdi méi bat dau/ngwdi khéng chuyén
nganh]. S dung: vi du t&r cudc séng hang ngay, so sanh vai thé quen thudc, tranh hoan toan thuat
ng ky thuat (néu phai dung thi giai thich ngay). Két thic: 1 cau tém tat siéu ngan + 1 cau héi kiém tra
hiéu bai.

Thém "dung vi du tlr bédng da/ndu an/mua hang" dé& Al chon analogies quen thudc véi ngudi Viét.

Lén ké hoach trién khai dw an

Lén ké hoach trién khai [tén dw an/muc tiéu] trong [X tudn/thang]. Muc tiéu SMART: [mb ta]. Tai
nguyén: [nhan Iyc, ngan sach, cong cu]. Chia giai doan véi: muc tiéu, deliverable, deadline, ngu i chiu
trach nhiém. Liét ké thém: 3 rai ro chinh va cach phong ngira. Format: timeline truc quan, dé theo dai
tien do.

Thém "wu tién deliverable c6 thé ra trong 2 tuan dau dé& tao momentum" — tranh dw an tri tré.




ﬂ Tao template tai str dung

Tao template [loai tai liéu: email/bao cao/dé xuat/bién ban] dé toi tai st dung nhiéu Ian véi it chinh stra
nhét. Yéu cau: (1) C6 [PLACEHOLDER] rd rang cho tirng phan thay déi méi lan dung, (2) Giai thich
ngan vé& cach dién tirng placeholder, (3) C6 vi du dién mau 1 trweong hop cu thé. Muc dich: [mo ta). Tar
suét: [hang ngay/tuan].

Sau khi cé template, lvu vao Note/Notion va dung lai — tiét kiém 70% thoi gian soan thao.

n Phan tich wu nhwoc diém va khuyén nghi

Phan tich wu nhwoc diém cla [quyét dinh/phwong an/san pham cu thé]. Context: [mo ta tinh hudng].
Format: bang Uu diém (5-7 diém) vs Nhwoc diém (5-7 diém), méi diém co can ct. Sau d6 danh gia
theo: chi phi, thoi gian, rii ro, hiéu qua dai han. Két luan: khuyén nghi ré rang va diéu kién dé thwc hiér
thanh cong.

Thém "tlr goc d6 ngwdi co 10 nam kinh nghiém trong nganh [nganh]" dé phan tich sau hon.

Brainstorm y twéng sang tao
Brainstorm [sb lwong] y twéng [sang tao/gidi phap/tén goi/chi d&] cho [vAn dé/dy an]. Yéu ciu da
dang: tir bao tha an toan dén tao bao d6t pha, tir don gian ré tién dén cong phu. Mdi y twéng: 1-2 cau
mo ta + diém manh tiém nang I&n nhat. Sau d6: chon TOP 3 va giai thich tai sao dang wu tién. Béi
canh: [mo ta].

Thém "dirng tw kiém duyét — liét ké hét, ké ca y twdng nghe ky 1a" dé pha vé& thinking bias.

n Cai thién vin ban hién c6

Chinh stra van ban duwdi day dé [thuyét phuc hon / ré rang hon / ngén gon hon / chuyén nghiép hon.
Gilr nguyén y chinh va théng diép. Sau khi viét lai, giai thich 3 thay dbi quan trong nhéat va ly do phién
ban mai tét hon. Néu cé tiv/cau nén xdéa hoan toan, hay chi ra va giai thich. Van ban gbc: [dan vao day’

Prompt nay + bat ky van ban nao = upgrade ngay. Hi*u ich nhét v&i email, dé& xuét, bai viét.

n Dich thuat chuyén nghiép

Dich [doan van/tai liéu] tlr [ngén ngir ngudn] sang [tiéng Viét/tiéng Anh]. Yéu cau: giir nguyén y nghia
va sé&c thai, dung thuat ngi» chuyén nganh [linh virc] phu hop, van phong [trang trong/than thién/k§
thuat]. Néu co ttr mo hd hodc nhiéu cach dich, dwa ra 2 lwa chon va gidi thich sw khac biét. Tai liéu:
[dan vao day]

Thém "doc lai va stra néu cé tir nao nghe khong tw nhién trong tiéng Viét théng thwong”.

n Tao cau héi kham pha vén dé

Tao 10 cau hdi kham pha (discovery questions) dé tdi hiéu sau hon vé [cha dé/van dé/khach hang/dw
an]. Sap xép tir tdng quan dén chi tiét. Méi cau: ngan gon, open-ended (khéng Yes/No), khai thac dwoc
insight thuc sw, khdng hdi diéu hién nhién. Muc dich: [tim van d& cbt 16i/hiéu nhu cu/ra quyét dinh].

Duing cho phdng van khach hang, nghién ctru thi trwdng, danh gia nhan vién — tiét kiém hang gi¢ chuén bi.



Tao checklist cdng viéc chi tiét

Tao checklist chi tiét cho [quy trinh/sw kién/nhiém vu cu thé]. Chia giai doan: Chuén bj (trwdc X ngay),
Trién khai (trong khi thuc hién), Hoan thanh (sau khi xong). Méi muc: hanh déng cu thé bat dau bang
dong tir, co 6 tick, ghi nguwdi chiu trach nhiém néu lam nhém. Khong bé sét bwéc ndo du nhé. Chi tiét:
[mo ta].

Checklist do Al tao thuwéng day di hon 30-40% so véi tw nght — Al khéng ¢6 "blind spot" quen thudc.

Viét bai blog chuan SEO

Viét bai blog 800-1000 ttr vé& [chi d&]. Keyword chinh: [tlr khoa]. Search intent:
[informational/transactional]. C4u tric: H1 hap dan (c6 keyword), Intro 100 tir (hook + hira hen gia tri +
keyword), 3-4 H2 v&i ndi dung chi tiét va vi du, Két luan + CTA. Yéu cau SEO: keyword xuét hién tw
nhién trong H1, H2 d4u, doan dau, doan cudi. Tone: [chuyén nghiép/than thién].

Thém "viét nhw dang tra 1&i cau héi cu thé ctia mot ngudi" — Google wu tién content ding search intent.

Phan tich SWOT

Thue hién phan tich SWOT cho [doanh nghiép/dy an/ca nhan/san pham]. Context: [cung cap thong tin
day da]. V&i mbi yéu td SWOT: liét ké 4-5 diém cé bang chirng cu thé, khéng diing nhan xét chung
chung. Sau phan SWOT: phan tich 3 co h6i SO (Strengths x Opportunities) dang wu tién nhat + 3 méi
de doa ST can x& ly ngay.

SWOT hiéu qua nhat khi két hop: SxO = chién lwgc tAn cong, WxT = chién lwoc phong tha.

Téi wu héa prompt cua ban

Cai thién prompt dwdi day dé nhan output tét hon tir Claude. Hay: (1) Chi ra cac diém mo hd c6 thé
khién Al hiéu sai, (2) Xac dinh théng tin con thiéu can cung c&p thém, (3) Viét lai prompt da cai thién
v&i context day da va instructions ré rang hon, (4) Goi y 2-3 bién thé cho cac muc dich str dung khac
nhau. Prompt géc: [dan prompt vao day]

Pay la meta-prompt — dung Claude dé viét prompt cho Claude tét hon. Két qua thwéeng tét hon 2-3x.

Lén 10 trinh hoc ky nang mé&i

Tao 16 trinh hoc [k§ ndng] tir [trinh d6 hién tai: 0/co ban/trung cap] I&én [muc tiéu: dt dung/thanh thao]
trong [X tuan/thang] véi [X gi¢/ngay]. Uu tién: hoc di dé ap dung dwoc nhanh nhét (khéng hoc theo
thtr ty hoc thuat). Chia giai doan v&i: milestone cu thé dé tv danh gid, tai nguyén hoc (wu tién mién
phi), bai tap thwc hanh tay.

Thém "toi hoc tét nhat qua [xem video/doc/lam theo vi du]" @& Al ca nhan héa 16 trinh.




Mudn di xa hon véi Al?
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